ANEXO N° 02 I

DEFENSORIA DEL PUEBLO

CONVOCATORIA PARA PRACTICAS PREPROFESIONALES EN ‘
LA OFICINA DEFENSORIAL DE ICA |

La Defensoria del Puebio solicita un (1) estudiante de la carrera profésional de

Administracion para realizar practicas preprofesionales en la Oficina Defensorla|l de Ica.

REQUISITOS |

- Estudiantes universitarios a partir del dltimo o los dos ultimos afios de estudios de Ia
carrera de Administracion.

- Disponibilidad de 30 horas a la semana, a razén de seis horas por dla.

- Horario de practicas: De 09:00 a 16:00 horas.

|
BENEFICIO DEL PRACTICANTE |
- Monto de subvencién: S/ 830.00 nuevos soles. |
- Gozar de un descanso de quince (15) dlas calendarios subvencionados, quando la
duracion de la modalidad formativa sea superior a doce (12) meses.
- Cobertura médica privada - FOLA
- Inicio de Practicas desde el 2 de enero al 31 de diciembre del 2020.

CONOCIMIENTOS DEL PRACTICANTE

1. Word y excell basico
2. Utilizacién de medios informaticos.

3. Capacidad de redaccion.

ACTIVIDADES FORMATIVAS

1. Apoyar en el Mantenimiento actualizado del registro y tramite de documentos mediante
medios informéticos.

2. Apoyar en el Mantenimiente actualizado de! archivo general de los documentos de la
institucldn ,

|
3. Apoyar en las actividades administrativas que se le encomiende. 'l



CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

i ETAPAS DEL: PROCESO v i _F_ECHAS -RESPONSABLE
Puhlicaddn da la convocatorla en el Portal Institudonal: {Dlez dias hébiles)
1 qab. vocatofiasiconvocatorias- Del 2011172019 al OGDH
grachg ntgs.ghp 031272019
Del 0411272019 al
2 Inscripcidn de Fichas de Postulacidn en el sigulenta fink: 051272019 Comité de
d h.pelpractica rias.him) Hora: de 9:00 am hasta sTaIendan
las 17:00 horas
3 | EVALUACION DE LAS FICHAS DE POSTULACION 0611212019 fflmfﬁf
Puhrmdﬁn del Resuliado da la Evaluacion de Ficha de Postulacion: . |
4 40ob. voeatol tori 0611272019 ?GDH
gmﬂ'camgﬁghg
EVALUACION ESCRITA Cémité de
5 | Sbk para aquellos postulanies que hayan sido apios. 081212019 '

Lugar. Urbanizacién San Isldro Avenida Cutervo N* 469 - lca selleoddn
Puhﬁcaddn del Resultado da la Evaluacién Escrita en el Portal Insttuconal; |

6 defe ob. pelconvoca con 09/12/2019 CGDH
pradiicantes.php
ENTREVISTA PERSONAL comiad
7 | 56 para los postulantes que hayan aprubado el examen escrito. 101212019 i

Lugar. : Urbanizacidn San Isidm Avenida Cutervo N* 469 - Ica

Fublicacion da resultado final en el Portal Institucional:

] ¥ defe .qob, nvocatoras/co tor 111212019 OGDH
cicantes.

S
<L

En el plazo de cinco (05)

dias habiles siguientes a

la publicacién del QeoH
resultado |

9 | Suscripcidn del Convenia

NOTA 1: Las postulantes que no cumplen los requisifos minimos no seran sujetos de
evaluacidn.

NOTA 2: Se entendera que los postulantes se encuentran debidamente notf}icados, el
mismo dia de su publicacidn en el portal web institucional.

NOTA 3: El/La ganador/a de la convocatoria debera presentar en el plazo de |cinco (05)
dias habiles siguientes a la publicacién de! resultado los siguientes documentos Hoja de
vida documentada, copia legible de DNI, Carta de presentacién del Centro de estudtos en
el caso de practicas preprofesionales.

Lima, 19 de noviembr? de 2019.



