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CONVOCATORIA DEL CONCURSO PUBLICQ DE PRACTICAS PREPROFESIONALES PARA LA

OFICINA DEFENSORIAL DE LIMA NORTE

La Defensoria del Pueblo solicita un/una estudiante de la carrera profesional de Administracién o
Contabilidad, para realizar practicas preprofesionales en la Oficina Defensorial de Lima Norte.

PERFIL DE PRAGTICANTE

REQUISITOS

P DETALLE

Carrera

Carrera profesional de Administracién o Contabilidad

Nivel de estudios

de estudios.

condicién de egresado/a.

Estudiante universitario a partir del tiltimo afo ¢ los dos dltimos afios

Las préacticas preprofesionales caduca automaticamente al adquirirse

Estudios o conocimientos

Conocimiento en administracion.
Conocimiento en logistica o abastecimiento.
Conocimiento de gestidn.

" Conocimiento en redaccién de documentos.
Conocimiento en Gestion documentaria o Archivo.

oM

Conocimiento de
Ofimatica

Conocimientos basicos en Word, Power point y Excel

Competencias personales

Dominio tematico

Trabajo en equipo

Pensamiento analitico

Proactividad, orden y responsabilidad

BN

Horario de précticas

De L.unes a Viernes
De 9:00 horas a 15: 45 horas.

2,

CONDICONES ESENCIALES

CONDICIONES

] ] DETALLE +

Lugar de practicas

Oficina Defensorial de Lima Norte
Direccién: Av. Universitaria N° 2761 distrito de San Martin de Porres-
Lima.

Tiempo de convenio

Del 22 de mayo de 2023 hasta el 31 de diciembre de 2023

Subvencion mensual

S/ 1025.00 (Mil veinticinco y 00/100 scles) mensuales.

Cobertura médica

Cobertura médica privada - FOLA

3.

ACTIVIDADES FORMATIVAS

a) Apoyar en la gestion documentaria de solicitudes de quejas, petitorios, consultas y
documentos internos que reciba o emita la Oficina Defensorial de Lima Norte.

b) Apoyar en la gestion de cotizaciones de los bienes y servicios que deba adquirir en la
Oficina Defensorial de Lima Norte.

¢) Apoyar en la dotacién de necesidades logisticas para el desarrollo de las actividades de
Oficina Defensorial de Lima Norte

d) Participar en actividades de capacitacion y difusion de derechos que la Defensoria del
Pueblo desemperia acorde a sus funciones.
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e) Apoyar en la revision documentaria para la rendicion de los fondos para pagos en

efectivo,
f) Otros que Ia jefatura le encargue.

4. CRONOGRAMA Y ESfAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROC ﬁSO FECHAS RESPONSARBLE
1 Registro en el Portal Talento Perd - SERVIR 2110412023 OGDH
; DIFUSION B
2 Pub.lica‘cién y Difusion de la Convocatoria en la Portal web Diez (10) dias habiles OGDH
Institucional: . . ) anteriores al inicio del
hitps:/fiwww.defensariz.qob.pe/convocatorias/convocatorias- CONCUrSo
cas.php
RECLUTAMIENTO
Inscripcién de Fichas de Postulacion en el siguiente link; 10/04/2023
3 Postulante
hitp:#apps defensoria.gob.pe/practicas/convocatorias.himl
4 EVALUACION DE LAS FICHAS DE POSTULACION 11/05/2023 Comite de
seleccion
Publicacién del Resultado de la Evaluacion de Ficha de
5 Postulacion; 11/05/2023 OGDH
https://iwww.defensoria.gob.pe/convocatorias/convocatorias-
Qragt.lcantes‘g_ hp
EVALUAQION‘Y ELECCION
ENTREVISTA PERSONAL
Sdlo para los postulantes aptos en la Evalvacion de Fichas Comité de
) 7 de Postulacion. 12/05/2023 seleccidn
.o Entrevista Personal Virtual
' Publicacion de resultado final en el Portal !nstitucional: 1210512022
8 https.:/iwww . defensoria.qob.pe/convocatorias/convocalarias- OGDH
practicantes.php :
} l _
9 Suscripcion del Convenio Del 15 al 19/05/2023 OGDH

Nota:

1. Las personas que deseen postular 2 algin concurso ptblico de practicas que cenveque la
Defenscria del Pueblo, deberan revisar la "Directiva que regula la realizacién de practicas
preprofesionaies y profesionales en la Defensorla del Pueblo”, aprobada por la Entidad que se
encuentra publicada en nuestro Portal Institucional
https://www.defensoria.qob.pe/convocatorias/convocatorias-practicantes.php

2. ElMa postulante ganador/a del Concurso Publico de Practicas es responsable de presentar sus

, documentos para la suscripcién del Convenio de Practicas dentro de los cinco (5) dlas habiles

| posteriores a la publicacion de los resultados del concurso publico, para ello a partir del primer
| dia habil después de los resuitados debera ingresar mediante la web a su Ficha de postulacion,
| en el cual podra cargar los siguientes documentos: (Ficha de datos personales (Anexo N° 13)
debidamente firmada, Constancia de egreso del Centro de Estudios que sefale fecha de

egreso u otro documento similar que debera ser dirigida a la jefa de la OGDH, DNI escapgada

de forma legible, foto, CV documgntado).
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